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SZKOLENIA Z Al DLA PRACOWNIKOW
URZEDOW GMIN

Sztuczna inteligencja w administracji
- praktyczne zastosowania dla urzedéw gmin

KORZYSCI DLA UCZESTNIKOW SZKOLEN:

Lepsze zrozumienie sztucznej inteligencji - uczestnicy poznaja
podstawowe mechanizmy dziatania Al, bez zargonu technicznego.

Praktyczne umiejetnosci - nauczg sie korzystac z konkretnych,
bezptatnych narzedzi Al (jak ChatGPT, Canva Al, Copilot), ktére mozna
wykorzystac¢ od razu w pracy urzedowe,;.

Nowoczesna obstuga mieszkancéw - Al jako wsparcie w tworzeniu
pism, komunikatow, ulotek, tresci do BIP i medidéw spotecznosciowych.

Wieksza efektywnos¢ pracy - Al skraca czas realizacji wielu zadan
administracyjnych i organizacyjnych.

Bezpieczenstwo i etyka - uczestnicy dowiedzg sie, jak bezpiecznie
korzystac z Al w kontekscie ochrony danych, dezinformacji i
odpowiedzialnosci urzedowe;j.

Mozliwos¢ wyboru modutu - trzy rézne dni tematyczne umozliwiajg
dopasowanie zakresu szkolenia do konkretnych potrzeb pracownikéw.

Dostepnosc i elastycznos¢ - szkolenia mogg odbywac sie stacjonarnie
lub online, w zaleznosci od mozliwosci urzedu.
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Dzien 1: WPROWADZENIE DO Al W URZEDZIE

Tytut: Al od podstaw - jak sztuczna inteligencja moze wspierac
codzienng prace urzednikéw

Szkolenie wprowadzajgce dla oséb, ktore nigdy nie pracowaty z Al.
Pokazuje, czym naprawde jest sztuczna inteligencja, jak dziata i w jaki
sposOb moze usprawni¢ codzienne zadania urzedowe.

» Czym jest Al i jak dziata (prosto, bez technicznego zargonu)

» Bezptatne narzedzia Al - ChatGPT, Copilot, Canva

» Automatyzacja codziennych czynnosci - korespondencja, notatki,
dokumenty

» Al w stuzbie obywatelowi - nowoczesna obstuga mieszkancow

» Cwiczenia praktyczne: jak wykorzystac Al do pisania pism, zaproszen,
odpowiedzi na zapytania

Dzien 2: Al W KOMUNIKAC])I | PROMOC]I JST

Zautomatyzuj urzad - Al w komunikacji z mieszkancami
i promocji gminy

Szkolenie dla urzednikéw odpowiedzialnych za komunikacje zewnetrzng,
promocje, kontakt z mieszkaricami. Pokazuje jak Al moze wspierac
kreatywne i efektywne dziatania informacyjne.

» Tworzenie grafik, postow, ulotek i ogtoszen z pomoca Al

» Planowanie kampanii spotecznych i wydarzen lokalnych przy uzyciu Al
» Jak pisac jasne komunikaty do mieszkancéw z pomocg Al

» Al w social mediach urzedu - bezpieczne i skuteczne wykorzystanie

» Cwiczenia: projektowanie wtasnej kampanii informacyjne;
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Dzierh 3: ZAAWANSOWANE ZASTOSOWANIA | BEZPIECZENSTWO
Al dla zaawansowanych - jak korzysta¢ Swiadomie i bezpiecznie

Dla pracownikdw, ktorzy juz znajg podstawy i chcg rozwijaé swoje
kompetencje w zakresie wykorzystania Al w administracji publicznej.

» Zaawansowane funkcje ChatGPT i innych narzedzi

(prompting, analiza danych)

» Etyka i bezpieczenstwo Al - zagrozenia, fake newsy,

ochrona danych osobowych

» Al jako wsparcie przy tworzeniu strategii, raportéw, analiz

» Wdrazanie Al w procedury urzedowe - przyktady dobrych praktyk
» Cwiczenia: projektowanie rozwigzania z wykorzystaniem Al

INFORMACJE ORGANIZACYJNE:

Forma: stacjonarnie lub online

Czas trwania: kazdy dzien - 8 godzin dydaktycznych
Uczestnicy: pracownicy urzedoéw gmin - wydziaty organizacyjne,
promocji, kontaktu z mieszkarncami, strategii

Mozliwos¢ realizacji jako cykl lub wybrany modut

QO +48600826340 (© sekretariat.tamari@gmail.com


tel:+48782700300

